
LISTA DOCUMENTELOR DE INTERES PUBLIC

Biroul Urbanism
Lista certificatelor de urbanism emise
Lista autorizatiilor de urbanism emise
Documentatii care stau la baza emiterii certificatului de urbanism si autorizatie de 
constructie
Documentatii urbanistuice: P.U.G, P.U.Z. – parte scisa si parte desenata
Lista contractelor de inchiriere teren pentru garaje, spatii comercilae, balcoane
Lista dispozitiilor emise de desfiintare a constructiilor

SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA
Acte necesare privind acordarea ajutorului social
Acte necesare privind acordarea alocatiei complementare/de sustinere
Acte necesarte pentru acordarea ajutoarelor de urgenta
Acte necesare pentru acordarea indemnizatiei  de nastere

SERVICIUL STARE CIVILA
Actele necesare inregistrarii actelor de stare civila
Actele necesare pentru intocmirea dosarului de schimbare de nume/prenume
Actele necesare transcririi certificatelor de stare civila
Actele necesare eliberarii livretelor de familie
Acte necesare in vederea recunoasterii sentintelor de divort, emise de instantele 
judecatoresti din tarile membre U.E.; 
Acte necesare cu privire la recunoasterea schimbarilor de nume, prenume care au avut loc 
in strainatate

Serviciul Protectie Civila si voluntar pentru situatii de urgenta 

• organizarea Protectiei Civile;
• misiunile Protectiei Civile;
• principalele obiective de risc natural si tehnologie;
• principalele activitati de protectie civila din ultimii ani;
• semnalele de alarma;
• reguli de comportare si actiuni a populatiei in situatia producerii unor cutremure;
• masuri si reguli privind protectia antiseismica a locuintelor;
• reguli de comportare si actiuni a populatiei in situatia producerii unor inundatii;
• reguli de comportare si actiuni a populatiei in situatia producerii unor accidente 

chimice sau nucleare;
• masuri de protectie in cazul accidentelor chimice sau nucleare;
• reguli de comportare si actiune a populatiei in cazul descoperirii unor munitii 

neexploatate;
• reguli de comportare si actiune a populatiei in caz de utilizare a armei biologice;
• reguli de comportare si actiune in caz de utilizare a armei chimice.



Biroul Registratura Generala 

• condica de distribuire la compartimente a corespondentei stabilite pentru 
solutionare;

• borderoul de expediere a corespondentei neclasificate prin oficiile postale si prin 
posta speciala;

• evidenta atribuirii sectiunilor de numere pentru compartimentele care tin evidenta 
separata a corespondentei;

• corespondenta pentru solutionarea petitiilor, scrisorilor, reclamatiilor cererilor 
repartizate biroului registratura generala;

• evidenta monitoarelor oficiale si citatiilor trimise de instantele de judecata, 
distribuite compartimentelor din primarie;

• registrul de evidenta a corespondentei intrate si iesite.

Compartimentul Autorizari Libera Initiativa si Control Comercial 

• actele necesare organizarii si functionarii, constituirii persoanelor fizice si 
asociatiilor familiale conf.L300/2004;

• actele necesare pentru modificarea, suspendarea, reluarea, anularea activitatii 
AF/PF autorizate conform L300/2004;

• actele necesare pentru autorizarea activitatii de taximetrie;
• actele necesare pentru obtinerea acordului primarului de exercitare a activitatii 

comerciale in zone publice;
• actele necesare acordarii de licente de desfasurare a activitatii de comert stradal.

Registrul Agricol 

• Documentatii care stau la baza intocmirii certificatelor de producator;
• Lista documentelor pentru cei care solicita subventii in agricultura;
• Lista documentelor pentru cei care solicita subventii pentru motorina;
• Lista documentelor pentru cei care solicita subventii pentru vitei obtinuti din 

monta artificiala.

Serviciul Management Resurse Umane, Salarizare

• situatia posturilor vacante ale primariei;
• numele prenumele persoanelor angajate ale primariei care detin functie de 

conducere.

Serviciul Financiar contabil si evidenta angajari bugetare

• Bugetul local al orasului Marasesti;
• Bugetul de venituri proprii si subventii 
• Bugetul de venituri proprii 
• Bugetul in afara bugetului local 
• Bugetul fondurilor nerambursabile 



• Contul de executie anual al bugetului local.

            Serviciul Impozite si Taxe Locale

• nivelurile impozitelor si taxelor locale;
• tarifele de inchiriere pentru unele bunuri aflate in proprietatea municipiului si 

administrarea Consiliului Local.



 Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau 
gestionate, potrivit legii; 

- dispozitiei ale primarului 
- proiecte de hotarâri 
- instrumente de prezentare a actelor administrative: expunere de motive, 
note de fundamentare, referate de aprobare 
- note de discutii 
- referate de aprobare 
- fise de audienta 
- protocoale 
- rapoarte 
- studii 
- analize 
- prognoze 
- proiecte de strategii 
- scrisori sau adrese 
- materiale de specialitate 
- fise de proiect 
- contracte de achizitie publica 
- procese-verbale 
- adrese 
- observatii si propuneri 
- avize 
- planuri urbanistice de detaliu sau zonale 
- planul urbanistic general 
- certificate de urbanism si autorizatii de construire/desfiintare 
- autorizatii pentru activitati independente (asociatii familiale, persoane 
fizice), autorizatii taxi, autorizatii de functionare si avize pentru orarul de 
functionare 
- autorizatii de acces în zone cu restrictii de tonaj 
- date de cadastru 
- date de stare civila 


