ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARUL ORASULUI MARASESTI

DISPOZITLA NR. M}
DIN ¢/ 2008

Privind: constituirea si convocarea consiliului de familie pentru analiza situatiei copilului
COMIRLA LENUTA ,din oras Marasesti, judetul Vrancea

Primarul orasului Marasesti;

Avand in vedere dispozitiile Hotararii Consiliului Judetean Vrancea nr. 43/28.07.1999
privind instituirea Consiliului de Familie ca forma de sprijin pentru protectia copilului aflat in
dificultate;

In conformitate cu prevederile art.108,al.(1) si art.158 din Codul Familiei precum si
prevederile Legii 272/2004;

In conformitate cu prevederile art.63,al.5,lit.,,a” si “c” si art.68,al.(1) din Legea 215/2001
privind ad-tia publica locala republicata;

Emite prezenta:

DISPOZITIE:

Art.1-Se constituie Consiliul de Familie pentru analiza situatiei copilului COMIRLA
LENUTA , in urmatoarea componenta:

COMIRLA COSTEL - tata
BAMBOI SONIA- mama
PASCARU LUCICA - Sef Birou SPAS
HOLBAN IRMA — Sef Serviciu Birou Zonal Adjud- Tanasoaia
PETROIU MARIUS — Politia orasului Marasesti
DIMA ANA-MARIA — As. Social SPAS
DRAGU PAUL - Consilier Local
Art.2-Consiliul de Familie, in componenta prevazuta la art.1,se convoaca pentru analiza
situatiei copilului Comirla Lenuta si stabilirea masurilor de protectie pentru ziua de 08.05.2008 la
Primaria orasului Marasesti-Serviciul Public de Asistenta Sociala;
Art.3-Prezenta dispozitie va fi adusa la indeplinire de Serviciul Public de Asistenta Sociala
al Consiliului Local Malasesti;
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DISPOZITIA NR. O ¥
din 09.05.2008

Privind acordarea sprijinului financiar la constituirea fam.CONSTANTINICA TRAIAN-
DANIEL

Primarul Orasului Marasesti,Judetul Vrancea;

Vizind cererea si declaratia pe proprie raspundere pentru acordarea sprijinului financiar la
constituirea familiei, inregistrata la nr.30513/05.05.2008 privind acordarea unui sprijin financiar la
constituirea familiei;

Aviand in vedere prevederile Legii nr.396/2006 privind acordarea unui sprijin financiar la
constituirea familiei;

In temeiul art.63, lit.”a” si, art.68, alin.1 din Legea nr.215/2001 a administratiei publice
locale,republicati;

DISPUNE :

Art.1.- Acordarea sprijinului financiar la constituirea femiliei in cuantum de 736,32 lei, calculat la
cursul de schimb valutar al Bancii Nationale a Romaniei in ziua precedenta emiterii prezentei
dispozitii, respectiv la data de 08.05.2008, pentru familia d-lui/d-nei CONSTANTINICA TRAIAN-
DANIEL cu domiciliul/resedinta in Or.Marasesti,str.Garoafei,nr.17, bl.B1,sc.C,ap.45, Judetul Vrancea.

Art.2.- Plata sprijinului financiar se efectueaza prin casierie in termen de 30 zile de la data

emiterii prezentei dispozitii.

Art.3.- Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termen de 30 zile de la comunicare la primarul

Orasului Marasesti.

Art.4.- In cazul in care sunteti nemultumit de solutionarea contestatiei,dipozitia poate fi atacata la

Tribunalul Vrancea, potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ nr.554/2004.

Art.5.- Prevederile prezentei dispozitii vor fi aduse la indeplinire de S.P.C.L.E.P.-Starea civila si
Biroul Buget — Contabilitate si va fi comunicati celor interesati prin grija Compartimentului ad-tie
locald ,juridicd si evidentd agricola.
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DISPOZITIA NR. [5}(2

din 09.05.2008
Privind acordarea sprijinului financiar la constituirea fam. MELINTE BENONE
Primarul Orasului Marasesti,Judetul Vrancea;

Vizind cererea si declaratia pe proprie raspundere pentru acordarea sprijinului financiar la
constituirea familiei, inregistrata la nr.30535/07.05.2008 privind acordarea unui sprijin financiar la
constituirea familiei;

Avind in vedere prevederile Legii nr.396/2006 privind acordarea unui sprijin financiar la
constituirea familiei;

In temeiul art.63, lit.”a” si, art.68, alin.| din Legea nr.215/2001 a administratiei publice
locale,republicata;

DISPUNE :

Art.1.- Acordarea sprijinului financiar la constituirea femiliei in cuantum de 736,32 lei, calculat la
cursul de schimb valutar al Bincii Nationale a Romaniei in ziua precedenta emiterii prezentei
dispozitii, respectiv la data de 08.05.2008, pentru familia d-lui/d-nei MELINTE BENONE cu
domiciliul/resedinta in Or.Marasesti,sat.Haret, Judetul Vrancea.

Art.2.- Plata sprijinului financiar se efectueaza prin casierie in termen de 30 zile de la data
emiterii prezentei dispozitii.

Art.3.- Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termen de 30 zile de la comunicare la primarul
Orasului Marasesti.

Art.4.- In cazul in care sunteti nemultumit de solutionarea contestatiei,dipozitia poate fi atacata la
Tribunalul Vrancea, potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ nr.554/2004.

Art.5.- Prevederile prezentei dispozitii vor fi aduse la indeplinire de S.P.C.L.E.P.-Starea civild si
Biroul Buget — Contabilitate si va fi comunicati celor interesati prin grija Compartimentului ad-tie
locald ,juridica si evidenta agricola.




ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARUL ORASULUI MARASESTI

DISPOZITIA NR. '7@-0
DIN__ Z2-¢(- 2008

Privind: instituirea unei curatele speciale si numirea unui curator in cazul
copiilor Mitu Alexandru si Mitu Tulian din orasul Marasesti,
sat Haret, jud.Vrancea;

Primarul orasului Marasesti;
Vazand cererea nr. 7774/2008, prin care se solicita numirea unui curator

pentru copiii Mitu Alexandru si Mitu ulian in scopul reprezentarii la DMSSF

Vrancea pentru ridicarea alocatiei de stat :
Analizand referatul de ancheta sociala intocmit de referentii sociali din cadrul

Serviciului Public de Asistenta Sociala al Consiliului Local Marasesti;
In conformitate cu prevederile art.152,1it.”c”si art.154 din Codul Familiei:
In temeiul art.63,al.5,1it.”a”si “c” si art.68,al (1) din Legea nr.215/2001 privind
ad-tia publica locala republicata;
Emite prezenta:
DISPOZITIE:

Art.1.-Se instituie curatela in cazul copiilor Mitu Alexandru,avand CNP-
1990301394441 si Mitu Iulian cu CNP-1990301394433, si se numeste curator
doamna Mitu Lenuta,bunica paterna a copiilor,identificata cu BI.,seria G.N.,
nr.698988,CNP-2420823392920, domiciliata in orasul Marasesti, sat Haret,
Jud.Vrancea, pentru ridicarea si administrarea alocatiei de stat pentru copii.

Art.2 —Curatorul are obligatia de a prezenta anual o dare de seama privind
modul in care au fost cheltuite sumele reprezentand drepturi de alocatie de stat.

Art.3.-Prezenta dispozitie va fi adusa la indeplinire de Secretarul orasului
Marasesti si va fi comunicata celor interesati prin grija Serviciului Public de
Asistenta Sociala al Consiliului Local Marasesti.

/PRIMAR, \ Avizat,
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ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARUL ORASULUI MARASESTI

DISPOZITIA NR. ¢/
DIN H-¢f" 2008

Privind: instituirea unei curatele si numirea unui curator in cazul
copilului Zubas Edmond Bogdan din orasul Marasesti,
jud.Vrancea;

Primarul orasului Marasesti;

Vazand cererea inregistrata la nr.9338/2008, prin care se solicita numirea unui
curator pentru copilul Zubas Edmond Bogdan in scopul reprezentarii la notariat
pentru cumpararea unui imobil impreuna cu mama sa Voineag Vasilica Corina

In conformitate cu prevederile art.152,lit.”c”si art.154 din Codul Familiei:

In temeiul art.63,al.5,lit.”a”si “c” si art.68,al (1) din Legea nr.215/2001 privind
ad-tia publica locala republicata;

Emite prezenta:

DISPOZITIE:

Art.1.-Se instituie curatela in cazul copilului Zubas Edmond Bogdan,avand
CNP-1930918393914 si se numeste curator doamna Aldea Liliana,identificata cu
ClL.,seria V.N., nr.164780,CNP-2670327392927, domiciliata in orasul Marasesti, str.
Republicii,Bl. 20,Ap.14, jud.Vrancea, pentru reprezentarea la notariat in vederea
cumpararii unui imobil impreuna cu mama sa ,Voineag Vasilica Corina;

Art.2 — Art.2 -Efectele prezentei dispozitii vor inceta odata cu actiunea
mentionata mai sus.

Art.3.-Prezenta dispozitie va fi adusa la indeplinire de Secretarul orasului
Marasesti si va fi comunicata celor interesati prin grija Serviciului Public de
Asistenta Sociala al Consiliului Local Marasesti.

Avizat,

SECRETARUL OR. MA
DUMITRU VASILICA/V




ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARUL ORASULUI MARASESTI

DISPOZITIA nr. Joi
Din  Hed 2008

privind : revocarea Dispozitiei nr.601/24.04.2008 privind modificarea cuantumului alocatiei
de sustinere de la 54 la 65, familiei numitului(ei) LINGURARU PAULA, din
orasul Marasesti, jud. Vrancea;

Primarul orasului Marasesti,judetul Vrancea;

Vazand referatul intocmit de d-na Irimia Maria referent social in cadrul Primariei orasului
Marasesti, inregistrat, la nr. 75&@2008, prin care se propune revocarea Dispozitiei
nr 601/24.04.2008 privind stabilirea dreptului la alocatie de sustinere si a cuantumului acesteia
cuvenit familiei numitei LINGURARU PAULA din oras Marasesti ,judetul Vrancea

In conformitate cu prevederile OUG 105/2003 privind venitul minim garantat si Normelor
Metodologice de aplicare a probata prin H.G nr.8/10.01.2008 ;

In temeiul art.63,al.(5),lit.”a”si “c” si art. 68, al.(1) din Legea nr. 215/2001 privind

administratia publica locala.

Emite prezenta:
DI SPOZITIE:

Art.1-Prin prezenta se revoca Dispozitia nr. 601/24.04.2008 privind stabilirea dreptului la
alocatie de sustinere si a cuantumului acesteia cuvenit familiei numitei LINGURARU PAULA din
oras Marasesti ,judetul Vrancea, CNP 2870420393918.

Art.2 — Revocarea este motivata de faptul ca dreptul la alocatie de sustinere pentru familia
numitei Lingraru Paula a fost stabilit prin introducerea eronata in componenta familiei a unui nou

membru.
Art.3.-Raspund de ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii Serviciul Public de Asistenta

Sociala al Consiliului Local Marasesti.

Avizat,
Secretar, )
DUMITRU VASILIGA-VIOLETA
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ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARUL ORASULUI MARASESTI

DISPOZITIA NR. 1
DIN -o(* 2008

Privind: constituirea si convocarea consiliului de familie pentru analiza situatiei copilului
PLESEANU BOGDAN ,din oras Marasesti, judetul Vrancea

Primarul orasului Marasesti;

Avand in vedere dispozitiile Hotararii Consiliului Judetean Vrancea nr. 43/28.07.1999
privind instituirea Consiliului de Familie ca forma de sprijin pentru protectia copilului aflat in
dificultate;

In conformitate cu prevederile art.108,al.(1) si art. 158 din Codul Familiei,precum si
prevederile Legii 272/2004;

In conformitate cu prevederile art.63,al.5,lit.,,a” si “c” si art.68,al.(1) din Legea 215/2001
privind ad-tia publica locala republicata;

Emite prezenta:

DISPOZITIE:

Art.1-Se constituie Consiliul de Familie pentru analiza situatiei copilului PLESEANU
BOGDAN, in urmatoarea componenta:

PLESEANU FLORIN - tata
PLESEANU LAURA- mama
PASCARU LUCICA — Sef Birou SPAS
HOLBAN IRMA — Sef Serviciu Birou Zonal Adjud- Tanasoaia
PETROIU MARIUS — Politia orasului Marasesti
DIMA ANA-MARIA — As. Social SPAS
DRAGU PAUL - Consilier Local
Art.2-Consiliul de Familie, in componenta prevazuta la art.1,se convoaca pentru analiza
situatiei copilului Pleseanu Bogdan si stabilirea masurilor de protectie pentru ziua de 14.05.2008 la
Primaria orasului Marasesti-Serviciul Public de Asistenta Sociala;
Art.3-Prezenta dispozitie va fi adusa la indeplinire de Serviciul Public de Asistenta Sociala
al Consiliului LocakNarasesti;

AVIZAT
Secretarul orasului Maragosti,
DUMITRU VASILICA VIQLETA
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DISPOZITIA Nr. 704
Din /4.9 2008

Privind : desemnarea doamnei Cotarlet Elena ca responsabil cu supravegherea ariei

de protectie speciala avifaunistica si a starii de conservare a sitului conform
H.G. 1284/2007.

Primarul orasului Marasesti, judetul Vrancea:

Vazand adresa transmisa de catre Agentia de Protectia Mediului Vrancea prin care
se propune desemnarea unei persoane cu atributii de supravegherea ariei de protectie
speciala avifaunistica si a starii de conservare a sitului

Analizand referatul domnului Pascaru Felician inregistrat la nr.9113/06.05.2008
prin care a fost propusa d-na Cotarlet Elena, responsabil cu Protectia Mediului in cadrul
Primariei Marasesti;

In temeiul art. 63 al.(1), lit. “a” si art. 68 al.(1) din Legea 215/2001 privind
administratia publica locala, republicata;

Se emite urmatoarea:

DISPOZITIE:

ART. 1 Pe data prezentei se desemneaza doamna Cotarlet Elena, cu atributii de
supraveghere a ariei de protectie speciala avifaunistica si a starii de conservare a sitului
conform HG. 1248/2007:

Art. 2 — Persoana desemnata la art. 1 din prezenta dispozitie va depune toate
diligentele pentru buna desfasurare a atributiilor privind supravegherea ariei de protectie
avifaunistica si a starii de conservare a sitului conform HG 1248/2007;

Art. 3- Prezenta dispozitie va fi comunicata persoanei desemnate prin grija
Compartimentului administratie publica locala, secretariat, relatii publice, autoritate
tutelara, activitati agricole si arhiva.
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ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARUL ORASULUI MARASESTI

DISPOZITIA NR. N/
DIN /%99 - 2008

Privind: instituirea unei curatele speciale si numirea unui curator in cazul
copilului Popa Gabriela-Alexandra din orasul Marasesti,
sat Padureni, jud.Vrancea;

Primarul orasului Marasesti;

Vazand cererea nr.9191/2008, prin care se solicita numirea unui curator
pentru copilul Popa Gabriela-Alexandra, in scopul reprezentarii la DMSSF
Vrancea pentru ridicarea alocatiei de stat;

Analizand referatul de ancheta sociala intocmit de referentii sociali din
cadrul Serviciului Public de Asistenta Sociala al Consiliului Local Marasesti;

In conformitate cu prevederile art.152,1it.”c”si art.154 din Codul Familiei:

In temeiul art.63,al.(5),lit.”a”si “c” si art.68,al.(1) din Legea nr.215/2001
privind ad-tia publica locala,republicata;

Emite prezenta:

DISPOZITIE:

. Art.1.-Se instituie curatela in cazul copilului Popa Gabriela-Alexandra
nascut la data de 13.03.2001, avand CNP- 6010313393914, si se numeste
curator doamna Mitu Malvina,bunica materna,domiciliata in orasul Marasesti,
sat Padureni, jud.Vrancea, identificata cu C.I., seria VN, Nr. 022222,
CNP-2500920392926, pentru ridicarea si administrarea alocatiei de stat pentru
copii;

Art.2 —Curatorul are obligatia de a prezenta anual o dare de seama privind
modul in care au fost cheltuite sumele reprezentand drepturi de alocatie de stat.

Art.3.-Prezenta dispozitie va fi adusa la indeplinire de Secretarul orasului
Marasesti si va fi comunicata celor interesati prin grija Serviciului Public de
Asistenta Sociala al Consiliului Local Marasesti.
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ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARUL ORASULUI MARASESTI

DISPOZITIA NR. %6
DIN /.08 2008

Privind: instituirea unei curatele speciale si numirea unui curator in cazul
copilului Tudose Romulus-Eduard din orasul Marasesti,
sat Haret, jud. Vrancea;

Primarul orasului Marasesti;

Vazand cererea nr. 7773/2008, prin care se solicita numirea unui curator
pentru copilul Tudose Romulus- Eduard, in scopul reprezentarii la DMSSF Vrancea
pentru ridicarea alocatiei de stat pentru copii;

Analizand referatul de ancheta sociala intocmit de referentii sociali din cadrul
Serviciului Public de Asistenta Sociala al Consiliului Local Marasesti;

In conformitate cu prevederile art.152,lit.”c”si art.154 din Codul Familiei:

In temeiul art.63,al.5,lit.”a”si “c” si art.68,al (1) din Legea nr.215/2001 privind
ad-tia publica locala,republicata;

Emite prezenta:

DISPOZITIE:

Art.1.-Se instituie curatela in cazul copilului Tudose Romulus-Eduard si se
numeste curator doamna Pfrvu Lucretia,bunica materna a copilului,domiciliata in
orasul Marasesti, sat Haret, jud.Vrancea,identificata cu B.1. seria B.N.,Nr.268179,
CNP-2360201392929, pentru ridicarea si administrarea alocatiei de stat pentru copii;

Art.2 —Curatorul are obligatia de a prezenta anual o dare de seama privind
modul in care au fost cheltuite sumele reprezentand drepturi de alocatie de stat.

Art.3.-Prezenta dispozitie va fi adusa la indeplinire de Secretarul orasului
Marasesti si va fi comunicata celor interesati prin grija Serviciului Public de Asistenta
Sociala al Consiliului Local Marasesti.

|
AVIZAT, /7/ .
SECRETAR,

DUMITRU VASILICA-VIOLETA




ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARUL ORASULUI MARASESTI

DISPOZITIA NR. 70}
DIN /5.0 2008

Privind: constituirea si convocarea consiliului de familie pentru analiza situatiei copilului GROSU
[IONICA MARIANA ,din oras Marasesti, judetul Vrancea

Primarul orasului Marasesti;

Avand in vedere dispozitiile Hotararii Consiliului Judetean Vrancea nr. 43/28.07.1999
privind instituirea Consiliului de Familie ca forma de sprijin pentru protectia copilului aflat in
dificultate;

In conformitate cu prevederile art.108,al.(1) si art.158 din Codul Familiei,precum si
prevederile Legii 272/2004;

In conformitate cu prevederile art.63,al.5,lit.,,a” si “c” si art.68,al.(1) din Legea 215/2001
privind ad-tia publica locala republicata;

Emite prezenta:

DISPOZITIE:

Art.1-Se constituie Consiliul de Familie pentru analiza situatiei copilului GROSU IONICA
MARIANA, in urmatoarea componenta:

GROSU DUMITRU — Unchi matern
PASCARU LUCICA - Sef Birou SPAS
HOLBAN IRMA — Sef Serviciu Birou Zonal Adjud- Tanasoaia
PETROIU MARIUS — Politia orasului Marasesti
DIMA ANA-MARIA — As. Social SPAS
DRAGU PAUL - Consilier Local
Art.2-Consiliul de Familie, in componenta prevazuta la art.1,se convoaca pentru analiza
situatiei copilului Grosu lonica Mariana si stabilirea masurilor de protectie pentru ziua de
16.05.2008 la Primaria orasului Marasesti-Serviciul Public de Asistenta Sociala;
Art.3-Prezenta dispozitie va fi adusa la indeplinire de Serviciul Public de Asistenta Sociala
al Consiliului Local Marasesti;

AVIZAT
Secretarul orasului Marasesti,




ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARUL ORASULUI MARASESTI

DISPOZITIA NR. ¥Oz?
DIN /9. Qy. 2008

Privind: constituirea si convocarea consiliului de familie pentru analiza situatiei copilului ROMAN
NICUSOR ,din oras Marasesti, judetul Vrancea

Primarul orasului Marasesti;

Avand in vedere dispozitiile Hotararii Consiliului Judetean Vrancea nr. 43/28.07.1999
privind instituirea Consiliului de Familie ca forma de sprijin pentru protectia copilului aflat in
dificultate;

In conformitate cu prevederile art.108,al.(1) si art.158 din Codul Familiei,precum si
prevederile Legii 272/2004;

In conformitate cu prevederile art.63,al.5,lit.,,a” si “c” si art.68,al.(1) din Legea 215/2001
privind ad-tia publica locala republicata;

Emite prezenta:

DISPOZITIE:

Art.1-Se constituie Consiliul de Familie pentru analiza situatiei copilului ROMAN
NICUSOR , in urmatoarea componenta:

BANICA LENUTA — Mama
PASCARU LUCICA — Sef Birou SPAS
HOLBAN IRMA — Sef Serviciu Birou Zonal Adjud- Tanasoaia
PETROIU MARIUS — Politia orasului Marasesti
DIMA ANA-MARIA — As. Social SPAS
DRAGU PAUL - Consilier Local
Art.2-Consiliul de Familie, in componenta prevazuta la art.1,se convoaca pentru analiza
situatiei copilului Roman Nicusor si stabilirea masurilor de protectie pentru ziua de 20.05.2008 la
Primaria orasului Marasesti-Serviciul Public de Asistenta Sociala;
Art.3-Prezenta dispozitie va fi adusa la indeplinire de Serviciul Public de Asistenta Sociala

al Con51I;glgf§g§§\:__Mal-asestl;
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ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARIA ORASULUI MARASESTI

DISPOZITIA Ne J09
Din _/9. o] 2008

Privind : numirea Comisiei de licitatie publica in vederea inchirierii prin
licitatie publica deschisa a unei suprafete de 40 mp. teren intravilan,
apartinand domeniuluj privat al orasuluj Marasesti, Judetul
Vrancea

Primarul orasulyj Marasesti, judetul Vrancea;
Vazind referaty] domnului Pascary F elician-Sef Biroy U.A.T.G.C.L.,
inregistrat la nr.9,982 din 16.05.2008 prin care se propune numirea comisiej de

de 40 mp. tern intravilan, apartinand domenijulyj privat al orasului Marasesti, Judetul
Vrancea;

In conformitate cy prevederile Hotarari Consiliului Local Marasesti
nr.15/29.03.2007 prin care s-a aprobat inchirierea prin licitatie publica deschisa a
unei suprafete de 40 mp. tern intravilan, apartinand domeniului privat al orasului
Marasesti, Judetu] Vrancea;

In temeiul art.63, al.(1), lit.e si art.68, al.(1) din legea nr.215/2001
privind administratia publica locala, republicata :

Emite urmatoarea:

DISPOZITIE:

- Presedinte: dl Balan Gheorghita -viceprimarul or.Marasesti:
- Secretar:  d| Pascary Felician- sef Birou U.A.T.G.C.L.;
- Membri:  d-na Saigau Marieta- Referent Birou Buget—Contabilitate;
dl Filip Marius — consilier juridic;
d-na Marafievici Tita- referent Biroy UA.T.G.C.L.
Art.2.- Comisia mentionata la art.1 din prezenta dispozitie raspunde de
respectarea procedurilor legale de desfasurare a licitatiei publice deschise pentru
care a fost infiintata.
. - Prezenta dispozitie va fi comunicata celor interesati prin grija
enta agricola, relatii publice sj arhiva .

Avizat,
Secretarul or, Marasesti
Dumitru Vasilica-Violeta '?K\




ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARIA ORASULUI MARASESTI
Nr.9.982 din 16.05.2008

REFERAT,

Subsemnatul, Pascaru Felician, Sef Birou U.A.T.G.C.L. in cadrul Primériei orasului
Mirasesti , vd rog sa aprobati numirea unei Comisii de licitatie in vederea inchirierii prin
licitatie publica deschisa a unei suprafete de teren apartinand domeniului privat al orasului
Marasesti.Mentionez ci licitatia va avea loc in data de 20.05.2008, ora 10, la sediul Primdriei
orasului Méaragesti.

Propun ca aceastd Comisie sa fie compusé din:

- d-1 Bilan Gheorghita - Viceprimar

- d-l Pascaru Felician- Sef Birou U.A.T.G.C.L.

- d-na Saigau Marieta — Referent Birou Buget-Contabilitate
- d-1 Filip Marius-Consilier Juridic

- d-na Tita Marafievici — Referent Birou U.A.T.G.C.L.




ROMANIA AVIZAT,
JUDETUL VRANCEA SECRETAR OR. MARASESTI
PRIMARIA OR. MARASESTI Dumitru Vasirli‘??\/ioleta

/
DISPOZITIA NR. /10
Din data de -0 -M

privind : incetarea contractului individual de munca al domnului
Zaharia Gicu, asistent personal la Primaria oras Marasesti,
incepand cu data de 22.05.2008.

Primarul orasului Marasesti;

Vazand referatul d-nei Tutuianu Niculina, referent in cadrul Comp. Salarizare-
Resurse Umane, la Primaria or. Marasesti, inregistrat la nr. 10325 din 22.05.2008, prin
care solicita emiterea dispozitiei de incetarea contractului individual de munca al
domnului Zaharaia Gicu, motivat de faptul ca la data de 08.05.2008 acesta a decedat.

Luand act de Certificatul de deces seria DS, nr.615542 al d-lui Zaharia Gicu —
prin care se constata decesul acestuia;

In conformitate cu prevederile art. 55, lit.”a” si art.56, lit.”a” din Legea
nr.53/2003 (Codul Muncii);

In temeiul art. 63, al. (5), lit. ,,&” si art. 68, al. (1) din Legea Ad-tiei publice
locale nr. 215/2001, republicata

Emite urmatoarea
DISPOZITIE:

Art. 1 —Incepand cu data de 22.05.2008 inceteaza contractul individual de
munca al domnului Zaharia Gicu in conditiile art. 55 si 56, lit.”a” din Codul Muncii;

Art. 2 — Prevederile prezentei dispozitii vor fi aduse la indeplinire de Comp.
Salarizare-Resurse-Umane si comunicate celor in drept prin grija Biroului Ad-tie
publica locala, Evidenta agricola, Juridic.




ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARIA ORASULUI MARASESTI
Comp.Salarizare-Resurse-Umane
Nr. 10.325 din 22.05.2008

REFERAT,

Avand in vedere ca la data de 08.05.2008 d-1 Zaharia Gicu, angajat al Primariei
oras Marasesti, Jud. Vrancea, in functia de asistent personal al persoanei cu handicap
gr.] de invaliditate — Zaharia Vasilica , a decedat, va rog sa emiteti o dispozitie de
incetare a contractului individual de munca conform art.56, lit.’a” din Codul Muncii.

Compartiment
Resurse-Umane ,
N.Tutuian

N



ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARIA ORASULUT MARASESTI

DISPOZITIA NR. .])/
din 2305, 2008

privind : convocarea in sedinta ordinara a Consiliulyi
local al orasului Marasesti pentrudata de  29.05.2008

Primarul orasului Marasesti, Judetul Vrancea;

In temeiul dispozitiilor art, 39, al. (1) si art. 68, al. (1) din Legea nr.215/2001
privind administratia publica locala,republicata

Emite prezenta:

DISPOZITIE :
Articol unic :

Se convoaca Consiliul local al orasului Marasesti in sedinta ordinara pentru data de
29.05.2008, ora 16,00 la Sala de sedinte a Consiliului local.

Proiectul ordinii de zi este urmatoryl

1). Proiect de hotarare privind rectificarea bugetului local de venituri s cheltuieli
al orasului Marasesti pe anul 2008,
Initiator: d-I Primar Brasov Emilian
2). Proiect de hotarare privind aprobarea contului de incheiere a exercitivlui bugetar
pe anul 2007,
Initiator: d-1 Primar Brasov Emilian
3). Proiect de hotarare privind aprobarea impozitelor si taxelor locale in orasul
Marasesti pentru anul 2009;
Initiator: d-1 Primar Brasoy Emilian

4).Proiect de hotarare privind aprobarea procedurii de acordare a facilitatilor fiscale
la plata impozitelor si taxelor locale contribuabililor persoane fizice si juridice pentru anul
2009,
Initiator: d-1 Primar Brasoy Emilian

3). Proiect de hotarare privind aprobarea Regulementului intern pentru acordarea
tichetelor cadou salariatilor din aparatul de specialitate al Primarylyi orasului Marasesti si
serviciilor publice ale Consiliului local Marasesti;

Initiator: d-I Primar Brasoy Emilian

6 Diverse,
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ROMANIA AVIZAT,
JUDETUL VRANCEA SECRETARUL ORASULUI MARASESTI
PRIMARUL ORASULUI MARASESTI DUMITRU VASILICAVIOLETA

péf/

DISPOZITIA NR. 4
din 23.05.2008

Privind acordarea sprijinului financiar la constituirea fam. HAUTA MIHAELA
Primarul Orasului Marasesti,Judetul Vrancea;

Vazind cererea si declaratia pe proprie raspundere pentru acordarea sprijinului financiar la
constituirea familiei, inregistrata la nr.30584/19.05.2008 privind acordarea unui sprijin financiar la
constituirea familiei;

Avind n vedere prevederile Legii nr.396/2006 privind acordarea unui sprijin financiar la constituirea
familiei;

In temeiul art.63, lit.”a” si, art.68, alin.| din Legea nr.215/2001 a administratiei publice
locale,republicata;

DISPUNE :

Art.1.- Acordarea sprijinului financiar la constituirea femiliei in cuantum de 735,34 lei, calculat la
cursul de schimb valutar al Bincii Nationale a Romaniei in ziua precedenta emiterii prezentei dispozitii,
respectiv la data de 22.05.2008, pentru familia d-lui/d-nei HAUTA MIHAELA cu domiciliul/resedinta in
Or.Mirasesti,str.Garoafei,nr.17,bl.Interv.,sc.B,ap.40, Judetul Vrancea.

Art.2.- Plata sprijinului financiar se efectueazd prin casierie in termen de 30 zile de la data emiterii
prezentei dispozitii.

Art.3.- Prezenta dispozitie poate fi contestatad in termen de 30 zile de la comunicare la primarul Oragului
Marasesti.

Art.4.- In cazul in care sunteti nemultumit de solutionarea contestatiei,dipozitia poate fi atacatd la
Tribunalul Vrancea, potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ nr.554/2004.

Art.5.- Prevederile prezentei dispozitii vor fi aduse la indeplinire de S.P.C.L.E.P.-Starea civild si Biroul
Buget — Contabilitate si va fi comunicata celor interesati prin grija Compartimentului ad-tie locala ,juridica i
evidenta agricola.




ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARUL ORASULUI MARASESTI

DISPOZITIA NR. e
DIN J6-05 2008

Privind : acordarea unor ajutoare de urgenta conform Legii 416/2001;

Primarul orasului Marasesti; judetul Vrancea;

Vazand cererea inregistrate la nr.9305 si 9306 din 2008

Analizand referatele de ancheta sociala intocmite pentru fiecare familie in parte de catre
referentii sociali din cadrul SPAS Marasesti, prin care se propune acordarea unor ajutoare de
urgenta;

In conformitate cu prevederile art. 28, al.(1) din Legea nr.416/2001 privind venitul minin
garantat, art.33, art.54 si art.55 din H.G. nr.1099/2001 penru aprobarea Normelor Metodologice
de aplicare a prevederilor Legii nr.416/2001 privind venitul minin garantat cu toate modificarile
si completarile ulterioare aprobate prin HG 1010/2006.

In temeiul art. 65, al. (5), lit. “a” si “c” si art. 68, al. (1) din Legea nr. 215/2001 privind
administratia publica locala,republicata.

Emite prezenta:

DISPOZITIE :

Art.1 — Se aproba acordarea unor ajutoare de urgenta in sumele si pentru persoanele
prevazute in ANEXA, care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art 2- Plata ajutoarelor de urgenta se asigura din fondurile prevazute cu aceasta
destinatie in bugetul local(Cap.68.02.-Asistenta sociala, subcapitol60.02.15.01).

Art. 3— Cu drept de contestatie in termen de 30 de zile de la emitere pe calea
contenciosului administrativ, dupa primirea raspunsului la plangerea prealabila;

Art.d4 — Prezenta dispozitie va fi adusa la indeplinire prin grija Serviciului Administratie
Publica Locala, Secretariat, Autoritate tutelara si Asistenta Sociala, Protocol si relatii cu
publicul si Compartimentul Buget-Contabilitate.

7 Sy, N Avizat,
-PR_IMA]}_‘;\: "J SECRETARUL ORASULUI MARASESTI
BRASOV; A\ I, DUMITRU VASILICA VIOLETA
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ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
ORASUL MARASESTI

PRIMAR

Str. Siret nr 1, 625200, Marasesti, Vrancea, Romania
Tel. 40.237.260550; Fax 40.237.260150

DISPOZITIA Nr. /4
15.05 Jood .

privind stabilirea Normelor proprii in vederea aplicarii O.M.F.1792/2002 si a
circuitului documentelor in cadrul Primériei orasului Marasesti

Primarul oragului Marasesti,judetul Vrancea;

- vazand referatul d-nului Agapie Gheorghe, Sef Birou Buget-
Contabilitate in cadrul Primariei oragului Marasesti, inregistrat sub nr. din
prin care se propune elaborarea normelor proprii de aplicare a prevederilor
Ordinului nr.1.792/2002, al ministrului finantelor publice pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale .

- avand 1n vedere prevederile pct.5. alin.ultim din O.M.F. 1792/2002
, privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare
si legale .

- in temeiul art. 63 alin.1 lit.”c” , al (4) precum si ale art.68 alin.1 din
Legea nr.215/ 2001, privind administratia publici locald, republicata;

DISPUNE:

Art.1  Se stabilesc normele proprii de aplicare a prevederilor
Ordinului nr.1.792/2002, al ministrului finantelor publice pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea



Art.2. Se stabileste LISTA cu persoanele din cadrul
compartimentelor de specialitate care raspund de legalitatea datelor inscrise in
anexele I si IIT din Ordinul nr. 1792/24.12.2002, conform Anexei B ce face parte
integranta din prezenta.

Art.3. Cu ducerea la indeplinire se insarcineaza serviciul buget
finante si compartimentele de specialitate din cadrul Primariei Marasesti,
comunicarea facandu-se de catre biroul Administratie Publica Locala.

AVIZAT,
SECRETARUL ORA
Dumitru  Vasilica

JLUI
ioleta




Anexa A la Dispozitia nr. /

NORME PROPRII
de aplicare a prevederilor Ordinului nr.1.792/2002, al
ministrului finantelor publice pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Prezentele norme au ca obiect stabilirea procedurilor privind execufia bugetard a
cheltuiclilor, documentelor privind executia cheltuielilor ce se efectueazd din fonduri publice, circuitul
acestora si persoanele imputernicite s efectueze operatiunile legate de angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare
si legale.

Exccutia bugetard a cheltuielilor se realizeazid prin parcurgerea obligatorie a 4 faze
respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor.

Ordonatorul de credite respectiv primarul orasului este autorizat si angajeze, s
lichideze si sa ordonanteze cheltuieli pe parcursul exercitiului bugetar, in limita creditelor bugetare
aprobate, pe baza propunerilor compartimentelor de specialitate, sau poate sd delege aceste atributii
inlocuitorilor de drept sau altor persoane imputernicite n acest scop.

Contabilul este autorizat si efectueze plata cheltuielilor.

I. ANGAJAREA CHELTUIELILOR

Primarul orasului Marasesti, in calitate de ordonator de credite, are obligatia de a angaja
si de utiliza creditele bugetare numai in limita prevederilor si potrivit destinatiilor aprobate, pentru
cheltuieli strict legate de activitatea primériei i cu respectarea dispozitiilor legale.

Angajarea cheltuielilor se efectueazdi in tot cursul exercitiului bugetar, astfel incat sd
existe certitudinea ca bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi livrate, respectiv
prestate si se vor plati in exercitiul bugetar respectiv.

Angajarea oricirei cheltuieli imbracé doud forme de angajamente:

- Angajamente legale
- Angajamente bugetare :
Angajamente bugetare individulae
Angajamente bugetare globale
a) Angajamentele legale ( contract de achizitie publicd, comandi, conventie, contract de munca,
acte de control, acord de imprumut, etc. ) se prezintd sub formd scrisd $i sunt semnate de citre
ordonatorul de credite numai cu viza de control financiar preventiv in conditiile legii.
b) Angajamentele bugetare reprezintd orice act prin care primdria afecteaza, rezerva fonduri
publice unor anumite destinatii, in limita creditelor aprobate.

Angajamentele bugetare individuale sunt angajamentele specifice unei operagiuni noi care
urmeazi si se efectueze si se prezintd la viza de control financiar preventiv in acelasi timp cu proiectul
angajamentului legal individual.

Angajamentele bugetare globale sunt angajamente bugetare aferente angajamentelor
legale provizorii care privesc cheltuiclile curente de functionare de naturd administrativa, ce se
efectueazi in mod repetat pe parcursul aceluiasi exercitiu bugetar.

]



c) Procedura privind angajarea cheltuielilor:
1. In cazul unui angajament legal:

Seful compartimentului de specialitate:

- intocmeste propunerea de angajare a unei cheltuieli §i angajamentul bugetar
individual/global, pentru o anumitd subdiviziune a clasificatiel bugetare,
completand anexa nr.1 §i anexa nr.2 la Ordinul ministrului finantelor publice
nt. 1792/2002;

- se consultd cu contabilul desemnat din cadrul Serviciului buget contabilitate
care completeazd in anexa nr.1, 2 si 3 cu date ce tin de creditele bugetare
aprobate, angajate si de disponibilul ce mai poate fi angajat, pentru care
riaspunde §i semneaza,

- le fnregistreazd, semneazd si dateazd, iar Tmpreund cu proiectul de
angajament legal insotit de documente justificative, certificat de cétre seful
compartimentului de specialitate, seful serviciului buget contabilitate si
compartimentul de legalitate le inainteazd persoanei imputernicite si exercite
viza de control financiar preventiv;

Persoana fmputerniciti si exercite viza de control financiar preventiv:
- analizeazi documentele prezentate aplicAnd pe acestea semnitura, stampila si
data acordirii vizei, dupi care le restituie compartimentului de specialitate;

Seful compartimentului de specialitate:
- le inainteaza ordonatorului principal de credite;

Ordonatorul de eredite:
- semneazi si dateazi toate documentele purtdnd viza de control financiar
preventiv;

Seful compartimentului de specialiate:
- inainteaza propunerea de angajare a unei cheltuieli impreund cu angajamentul
legal si angajamentul bugetar individual/ global semnate, serviciului buget
contabilitate pentru inregistrare in evidenta angajamentelor bugetare si a
angajamentelor legale;

2.In cazu! unui angajament bugetar:
Angajamentul bugetar individual/global ( anexa nr.2 ) se completeazd si utilizeaza dupé cum
urmeaza:

- In cazul unui angajament legal care reprezintd orice act juridic din care
rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice, se
completeazi de citre servicul de specialitate si insofeste proiectul
angajamentului legal urménd acelasi circuit cu acesta;

- TIn cazul cheltuielilor curente de functionare pentru care nu se Incheie un act
juridic procedura de angajare a cheltuielilor se prezintd astfel:



Seful compartimentului de specialitate:

completeazd anexa nr.2 pe structura clasificaiei bugetare specificand tipul
angajamentului bugetar — global -care reprezintd un angajament legal
provizoriu prin care bugetul isi rezervd o suma pentru acea cheltuiala;
inainteazi formularul persoanei imputernicite sa exercite controlul financiar
preventiv;

Persoana imputerniciti si exercite viza de control financiar preventiv:

analizeaza documentele prezentate aplicind pe acestea semndtura, stampila si
data acordirii vizei, dupa care le inainteazd ordonatorului principal de credite
spre a fi semnate;

inainteazi angajamentul bugetar individual/ global, serviciului
contabilitate pentru inregistrare in evidenta angajamentelor bugetare;

buget

Dupd parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor ( verificarea facturii, statului

de plata, chitanta, etc. pe care este mentionatd formula ,, Bun de platd ,,) cheltuielile angajate provizoriu
devin partial angajamente legale, in acest sens procedandu-se astfel:

Seful compartimentului de specialiate:

va intocmi anexa nr.2 pe structura clasificatiei bugetare, specificind tipul
angajamentului bugetar — individual — care reprezintd un angajament legal,
suma fiind cea inscrisd in documente, care va fi inaintatd impreund cu acestea
persoanei care exercitd controlul preventiv propriu.

Peroana imputerniciti si exercite viza de control financiar preventiv:

analizeazii documentele prezentate aplicAnd pe acestea semndtura, stampila §i
data acordarii vizei, dupi care le fnainteazd ordonatorului principal de credite
spre a fi semnate;

inainteazd angajamentul bugetar individual / global, serviciului buget
contabilitate pentru inregistrare in evidenta angajamentelor legale;

Fluxul informational privind angajarea cheltuielilor

Seful comp. Persoana  desemnatil | Persoana Ordonatornl Persoana desemnatd
de specialitate din cadrul Serviciului | imputernicitd s | de credite din cadrul serviciului
buget contabilitate exercite controlul buget contabilitate
financiar preventiv
Intocmegte si certific: | Completeazi Acorda : Semneazi Inregistreaza

gi stabileste:

in evidenta contabila:

Proiectul - Angajamentul legal
de angajament legal
Propunerea Creditele bugetare Viza de control Propunerea de -
de angajare a unei aprobate i creditele Financiar preventiv angajare a unei
cheltuieli bugetare angajate, cheltuieli
disponibilul de credite
ce mai poate fi angajat
{col.1,2,3)
Angajamentul Viza de conirol Angajamentul Angajamentul legal

individual global

Financiar preventiv

Individual / global

si bugetar




2. LICHIDAREA CHELTUIELILOR

Lichidarea cheltuielilor presupune verificarea existentei angajamentelor, determinarea gi
verificarea sumei datorate, a conditiilor de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor
justificative care atestd operatiunile respective.

Documentele justificative reflectd realitatea serviciului efectuat si a sumei datorate. Acestea
sunt:
- Pentru achizitii de bunuri :

Contractul de achizitie, Comanda, Factura fiscald, Proces verbal de
receptie- in cazul mijloacelor fixe, Nota de receptie si constatare de diferente — in
cazul bunurilor materiale, altele decéat mijloacele fixe
- Pentru achizitii de servicii:

Contractul de achizitie, Comanda, Factura fiscald, Decont justificativ,
Bonuri consum materiale
- Pentru achizitii de lucréri:

Contractul de achizitie, Factura fiscald, Situatie de lucrari
- Pentru plata salariilor, altor drepturi salariale, indemnizatii, ajutoare sociale
Pontaje, Statul de functii, State de plati
- Pentru plata subventiilor pentru diferentd pref energie termicd si transport
public urban si de célitori:
Decontul lunar, Nota de constatare privind realitatea datelor, Factura
- Pentru acordarea de subventii unitdtilor de culturd, serviciului public de
cadastru:
Nota judtificativd privind necesarul lunar de subventie
- Pentru acordarea de subventii fundatiilor care infiinteaza unitdi de asistentd
sociala:
Hotardrea Consiliului Local de aprobare a cuantumului subventiei,
Raport lunar intocmit de serviciul public local de asistentd sociala
- Ridicare de numerar :

Acordare avansuri pentru deplasdri in taré:

Invitatia dacd este cazul, Ordin de deplasare, Referat de solicitare a
avansului, Justificarea avansului acordat, bilet transport sau chitanta fiscald
procurare combustibil in cazul deplasirii cu autoturismul proprietate personald,
factura fiscald si chitanfa privind cazarea, justificarea diurnei cuvenite

Acordare avansuri pentru deplaséri in strdindtate:

Invitatia, Hotérdrea consiliului local sau dispozitia primarului de

aprobare a deplasdrii, Referat de solicitare a avansului , Ordin de deplasare,
Justificarea avansului, bilet transport, factura fiscald si chitanta privind
cazarea, justificarea diurnei cuvenite si a cheltuielilor suplimentare conform
prevederilor legale.

Acordare avansuri pentru achizitionare de bunuri, executarea de lucriri
sau prestarea de servicii:

Referat de necesitate, Referat de acordare a avansului, Justificarea

avansului pe baza de facturd fiscald, chitanta, NIR,



Circuitul documentelor care atestd bunurile livrate, lucririle executate gi serviciile prestate sau
din care reies obligatii de plata certe ( facturi fiscale sau facturd, state de plata colective sau individuale )
sunt verificate, certificate si vizate in urmétoarea ordine :

Compartimentele de specialitate prin persoanele nominalizate cu aceste atribufii, in cadrul
actiunii privind acordarea vizei de control financiar preventiv,

- verificd si certifici exactitatea, legalitatea si realitatea datelor inscrise in
acestea,

- completeazd anexa 2, angajamentul bugetar legal in situatia in care la baza
acestor documente nu std un act juridic incheiat si le inainteazd persoanelor
nominalizate s3 efectueze lichidarea cheltuielii;

Ordonatorul de credite sau persoanele delegate pentru operatiunea de lichidare a cheltuielilor
vizeazi factura prin acordarea semnéturii §i mentiunii BUN DE PLATA, prin aceasta confirmandu-se
cd serviciul a fost efectuat corespunzitor de citre furnizor §i cd toate pozitiile din facturd au fost
verificate si le Tnainteazii persoanei desemnate sa efectueze controlul financiar preventiv;

Persoana fmputernicitii si exercite viza de control financiar preventiv verificd §i vizeaz
documentele prezentate si le fnainteazii ordonatorului de credite spre a fi semnate si serviciului buget
contabilitate pentru a fi inregistrate;

Serviciul buget contabilitate Inregistreazd factura in contabilitatea patrimoniald pentru
reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de platd fatd de tertii creditori, cu obligatia consemnirii pe
facturd a numirului, data notei contabile si semndtura persoanei care a inregistrat in contabilitate
lichidarea cheltuielilor;

3. ORDONANTAREA CHELTUIELILOR

Ordonatorul de credite confirmé c¢i livririle de bunuri au fost efectuate sau alte creante au foat
verificate §i ¢i plata poate fi realizata.

in acest sens ordonatorul de credite emite o ,, Ordonantare de plati ,,, conform anexei nr.3, la
Ordinul ministrului finantelor publice nr.1792/ 2002, prin care di dispozifie conducitorului
compartimentului financiar- contabil si intocmeascé instrumentele de platd a documentelor.

Procedura de ordonantare de plati se prezinti astfel :
Compartimentele de specialitate
- Intocmeste anexa nr.3 — Ordonatare de platd — completdnd toate datele
solicitate prin formular;
- Impreuni cu contabilul desemnat din cadrul serviciului contabilitate se
completeazi coloana 1 din tabelul privind calculul disponibilutui din contul de
angajamente bugetare pentru care semneazi, i da un numir de inregistrare, o
semneazi si Impreund cu angajamentul bugetar individual unde este cazul si
documentele justificative in original, le prezintd la persoana care exercitd
controlul financiar preventiv;
Persoana imputernicitd sii exercite viza de control financiar preventiv
- verificd documentele prezentate i fnainteazd Ordonanfarea de platd la
ordonatorul de credite pentru a fi semnata, dupd care o inainteazd impreund cu
documentele justificative la serviciul buget contabilitate pentru a fi inregistrate
in evidenta contabilé:



Fluxul informational privind lichidarea si ordonatarea cheltuielilor
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individual unde este
cazul

4. PLATA CHELTUIELILOR

Prin aceastd operatiune institutia este eliberaté de obligatiile fata de terti.
Plata se efectueazd, in limita creditelor bugetare si destinatiilor aprobate, de citre persoane
autorizate care poarti denumirea genericé de contabil cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare.

5. ORGANIZAREA, EVIDENTA SI RAPORTAREA ANGAJAMENTELOR
BUGETARE $I LEGALE

Evidenta angajamentelor bugetare si legale este tinutd de Serviciul buget- contabilitate.

Persoana imputernicitd si exercite controlul financiar preventiv are obligatia supravegherii
activititii de organizare si tinerea evidentei, actualizarea si raportarea angajamentelor bugetare §i legale.

Evidenta angajamentelor bugetare si legale este finutd concomitent de Serviciul buget
contabilitate si de persoana imputernicitd s exercite controlul financiar preventiv.

Prin dispozitia primarului se vor desemna persoanele si inlocuitorii acestora care vor avea
atributii pe linia organizarii si conducerii evidentei angajamentelor bugetare si legale.

AVIZAT,
SECRETARUL ORASULUI MARASESTI
Dumitru Vasilica Vio
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PRIMARIA ORAS MARASESTI Anexa I la Anexa A

1. Angajarea cheltuielilor

Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, prin bugetele previzute la art. 1 alin. (2) din
Legea nr. 500/2002, in cadrul cdrora se angajeazi, se ordonanteazi si se efectueaza
plati, reprezintd limite maxime care nu pot fi depésite.

Pentru actiunile multianuale se inscriu distinct in buget creditele de angajament si
creditele bugetare.

Pentru actiunile multianuale ordonatorii de credite incheie angajamente legale in
limita creditelor de angajament aprobate in buget pentru exercitiul bugetar respectiv.

Cheltuielile de investitii se angajeaza individual in cadrul angajamentelor
multianuale care reprezintd limita superioard de angajare.

Toate angajamentele legale din care rezultd o cheltuiala pentru investitii publice sau
alte cheltuieli asimilate investitiilor, cofinantate de o institutie internationald, se vor
efectua in conformitate cu prevederile acordului de finantare.

Creditele bugetare aferente actiunilor multianuale reprezintd limita superioard a
cheltuielilor care urmeazi a fi ordonantate si platite in cursul exercifiului bugetar.
Platile respective sunt aferente angajamentelor legale efectuate in limita creditelor de
angajament aprobate tn exercitiul bugetar curent sau In exercitiile bugetare anterioare.

Angajarea cheltuielilor bugetare, altele decét cele care privesc actiuni multianuale,
se face numai in limita creditelor bugetare aprobate.

Ordonatorii de credite au obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare
numai in limita prevederilor si potrivit destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict
legate de activitatea institutiilor publice §i cu respectarea dispozitiilor legale.

Angajarea oricdrei cheltuieli din fonduri publice imbracd doud forme de
angajamente:

a) Angajamentul legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentind orice act
juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

Angajamentul legal trebuie si se prezinte sub formd scrisd si sd fie semnat de
ordonatorul de credite. Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publica,
comanda, conventie, contract de muncd, acte de control, acord de imprumut etc.

In toate actele juridice prin care se contracteazi o datorie a statului rezultatd din
contractarea unor Tmprumuturi interne sau externe sau o datorie rezultatd dintr-un
contract, comandd etc. trebuie si se facd mentiuni cu privire la institutia care are
previzute In buget creditele aferente angajamentului respectiv si subdiviziunea
bugetard la care sunt previzute acestea si de la care urmeaza si se facd plata. Sarcina
inscrierii datelor respective revine compartimentelor de specialitate care elaboreaza
proiectele angajamentelor legale.



Inainte de a angaja si a utiliza creditele bugetare, respectiv inainte de a lua orice
masurd care ar produce o cheltuiald, ordonatorii de credite trebuie si se asigure ci
masura luatd respectd principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management
financiar sdndtos, in special ale economiei si eficientei cheltuielilor.

In acest scop utilizarea creditelor bugetare trebuie si fie precedatd de o evaluare care
sd asigure faptul ca rezultatele obtinute sunt corespunzitoare resurselor utilizate.

Proiectele angajamentelor legale reprezinti decizii de principiu luate de ordonatorii
de credite, care implicd o obligatie de efectuare a unei cheltuieli fatd de terte persoane.

Aceste proiecte de angajamente legale nu pot fi aprobate de citre ordonatorul de
credite decét dacd au primit in prealabil viza de control financiar preventiv in conditiile
legii.

Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueazi numai cu viza prealabild de
control financiar preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale.

La institutiile publice la care operatiunile sunt supuse controlului financiar preventiv
delegat angajarea §i ordonantarea cheltuielilor se efectueaza sl cu viza prealabild a
controlorului delegat, conform legislatiei in vigoare.

Proiectul de angajament legal se prezintd pentru viza de control financiar preventiv
impreund cu o propunere de angajare a unei cheltuieli, potrivit modelului prezentat in
anexa nr. 1 la prezentele norme metodologice.

Angajarea cheltuiclilor se efectueazi in tot cursul exercitiului bugetar, astfel incit si
existe certitudinea ci bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi
livrate, respectiv prestate, si se vor pliti in exercitiul bugetar respectiv.

Ordonatorii de credite nu pot angaja cheltuieli intr-o perioadd in care se stie cd
bunul, lucrarea sau serviciul nu va putea fi executat, receptionat si platit pani la data de
31 decembrie a exercitiului bugetar curent, respectiv ultima zi de platd previzutd in
Programul calendaristic pentru derularea principalelor operatiuni de incheiere a
exercitiului bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.

In situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale de cheltuieli nu pot fi
platite pana la finele anului, acestea se vor pliti din creditele bugetare ale exercitiului
bugetar urmétor,

Ordonatorilor de credite li se interzice si ia cu buni stiintd masuri care au ca obiect
angajarea de cheltuieli peste sumele aprobate in buget, la partea de cheltuieli, cu
exceptia angajamentelor multianuale efectuate in conditiile legii.

Ordonatorii de credite nu pot incheia nici un angajament legal cu terte persoane fard
viza de control financiar preventiv decat in conditiile autorizate de lege.

Dupé semnarea angajamentului legal de citre ordonatorul de credite acesta se
transmite compartimentului de contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor
angajate.
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Anexa II la Anexa A

b) Angajamentul bugetar

Orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii, afecteazi fonduri
publice unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.

in aplicarea principiului anualitaii, potrivit cdruia "platile efectuate in cursul unui an
bugetar in contul unui buget apartin exercitiului corespunzitor de executie a bugetului
respectiv”, si a prevederilor legale, potrivit carora pentru a efectua o plata este
obligatorie parcurgerea prealabild a celor trei faze, respectiv angajarea, lichidarea,
ordonantarea, se impune punerea in rezervi a creditelor bugetare angajate, astfel fncat
toate angajamentele legale incheiate in cursul unui exercitiu bugetar sau in exercitiile
precedente de ordonatorul de credite sau de alte persoane imputernicite si poatd fi
platite in cursul exercitiului bugetar respectiv, in limita creditelor bugetare aprobate.

in vederea respectdrii acestei cerinte, angajamentul bugetar prin care au fost
rezervate fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare
aprobate, precedd angajamentul legal.

Este interzis ordonatorilor de credite aprobarea unor angajamente legale fara
asigurarea cd au fost rezervate si fondurile publice necesare platii acestora in exercitiul
bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.

Valoarea angajamentelor legale nu poate depisi valoarea angajamentelor bugetare
si, respectiv, a creditelor bugetare aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente
actiunilor multianuale care nu pot depasi creditele de angajament aprobate in buget.

Angajarea cheltuiclilor trebuie si se facd intotdeauna in limita disponibilului de
credite bugetare si, respectiv, in limita disponibilului de credite de angajament pentru
actiuni multianuale.

In scopul garantirii acestei reguli, angajamentele legale, respectiv toate actele prin
care statul sau unitafile administrativ-teritoriale contracteazi o datorie fata de tertii
creditori, sunt precedate de angajamente bugetare, respectiv de rezervarea creditelor
necesare platii angajamentelor legale.

Angajamentele bugetare pot fi:

bl) angajamente bugetare individuale;

b2) angajamente bugetare globale.

bl) Angajamentul bugetar individual este un angajament specific unei anumite
operatiuni noi care urmeazi si se efectueze.

Angajamentul bugetar individual se prezinti la vizi persoanei Imputernicite si
exercite controlul financiar preventiv in acelagi timp cu proiectul angajamentului legal
individual.

b2) Pentru cheltuieli curente de naturd administrativd, ce se efectueazi in mod
repetat pe parcursul aceluiagi exercitiu bugetar, se pot intocmi propuneri de
angajamente legale provizorii, materializate in bugete previzionale, care se inainteazi
pentru viza de control financiar preventiv impreuna cu angajamentele bugetare globale.



Angajamentul bugetar global este un angajament bugetar aferent angajamentului
legal provizoriu care priveste cheltuielile curente de functionare de naturd
administrativa, cum ar fi:

- cheltuieli de deplasare;

- cheltuieli de protocol;

- cheltuieli de intretinere si gospodarie (incilzit, iluminat, apd, canal, salubritate,
postd, telefon, radio, furnituri de birou etc.);

- cheltuieli cu asigurérile;

- cheltuieli cu chiriile;

- cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare etc.

Modelul angajamentului bugetar este prezentat in anexa nr, 2 la prezentele norme
metodologice.

fn cazul angajamentelor legale provizorii ordonatorul de credite verificd faptul ca
angajamentele legale individuale incheiate sd nu depaseascd valoarea angajamentelor
provizorii care au fost emise anterior.

Angajamentele legale individuale aprobate péna la finele anului, acoperite de aceste
angajamente legale provizorii, nu trebuie inaintate pentru viza de control financiar
preventiv,

Angajamentele legale individuale care depdsesc valoarea angajamentelor legale
provizorii se supun vizei de control financiar preventiv.

Angajamentele bugetare se realizeazd prin emiterea unui document scris privind
angajamentul bugetar individual §i angajamentul bugetar global, prin care se certificd
existenta unor credite bugetare disponibile si se pun in rezerva (se blocheazé) creditele
aferente unei cheltuieli, potrivit destinatiei prevazute in buget.

Propuncrile de angajamente se inainteazd din timp persoanei imputernicite cu
exercitarea controlului financiar preventiv, pentru a da posibilitate acesteia sa isi
exercite atributiile conform legii.

Propunerile de angajare a cheltuielilor trebuie insotite de toate documentele
justificative aferente si, dacd este cazul, de orice alte documente si informatii solicitate
de citre persoana imputernicita sd exercite controlul financiar preventiv.

La finele anului persoana imputernicitd si exercite controlul financiar preventiv
analizeazd modul de realizare a cheltuielilor care au ficut obiectul angajamentelor
bugetare globale, precum si dacd totalul angajamentelor legale individuale aferente
acestora este la nivelul angajamentelor legale provizorii.

In cazul in care nu existd diferente semnificative intre cheltuielile previzionate si
cele definitive, persoana imputerniciti sd exercite controlul financiar preventiv
avizeazi angajamentul bugetar global care devine definitiv.

Daci persoana imputernicitd sa exercite controlul financiar preventiv constatd
diferente semnificative, atunci poate hotarl asupra includerii in viitor a cheltuielilor de
natura celor care au facut obiectul angajamentelor bugetare globale in categoria
angajamentelor bugetare individuale.

Avizarea constd in semnarea de ciitre persoana imputernicitd sd exercite controlul
financiar preventiv sau inlocuitorul de drept al acesteia a propunerii de angajare a unei
cheltuieli si a angajamentului bugetar, care vor fi stampilate si datate.



Avizarea proiectelor de angajamente legale se poate face dupd indeplinirea
urmatoarelor conditii:

a) proiectul de angajament legal a fost prezentat in conformitate cu prezentele norme
metodologice;

b) existenta creditelor bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzétoare din
bugetul aprobat;

¢) proiectul de angajament legal se incadreazi in limitele angajamentului bugetar,
stabilite potrivit legii;

d) proiectul de angajament legal respectd toate prevederile legale care 1i sunt
aplicabile, in vigoare la data efectuarii sale (controlul de legalitate);

¢) proiectul de angajament legal respecti sub toate aspectele ansamblul principiilor
si regulilor procedurale §i metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli din
care fac parte (controlul de regularitate).

Persoana imputernicitd si exercite controlul financiar preventiv poate si refuze
acordarea vizei dacd considerd ci nu sunt indeplinite conditiile mentionate mai sus.

Dupé avizarea angajamentului bugetar individual sau global, dupa caz, de citre
persoana Imputernicitd si exercite controlul financiar preventiv, acesta se semneazi de
ordonatorul de credite si se transmite compartimentului de contabilitate pentru
inregistrare 1n evidenta cheltuielilor angajate.

Creditele bugetare neangajate, precum si creditele bugetare angajate si neutilizate
péna la finele exercitiului bugetar sunt anulate de drept.

Orice cheltuiald angajatd si neplititd pana la data de 31 decembrie a exercitiului
bugetar curent se va plati in contul bugetului pe anul urmétor din creditele bugetare
aprobate in acest scop.

Aceastd cheltuiala trebuie si se raporteze la finele anului curent pe baza datelor din
contabilitatea cheltuielilor angajate.

in angajamentele legale individuale si cele provizorii, precum si In angajamentele
bugetare individuale sau globale se precizeazi subdiviziunile bugetului aprobat,

Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat si
obligatiile aferente acestora, pensiile si ajutoarele sociale stabilite conform legilor in
vigoare, precum si cheltuielile cu dobanzile si alte cheltuieli aferente datoriei publice
se considerd angajamente legale si bugetare de la data de 1 ianuarie a fiecirui an cu
Intreaga sumi a creditelor bugetare aprobate.

in situatia in care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale, este
necesard elaborarea unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si bugetare
initiale, insotite de memorii justificative.
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Anexa IIT la Anexa A

3. Ordonantarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ci liveirile de bunuri au
fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ci plata poate fi realizati. Persoana
desemnatd de ordonatorul de credite confirmi ci existi o obligatie certd si o sumi
datoratd, exigibild la o anumitd datd, si in acest caz ordonatorul de credite bugetare
poate emite "Ordonantarea de platd" pentru efectuarea platii.

Ordonantarea de platd este documentul intern prin care ordonatorul de credite di
dispozitie conducadtorului compartimentului  financiar (financiar-contabil)  sd
intocmeascd instrumentele de plati a cheltuielilor.

Modelul formularului "Ordonantare de platd" este prezentat in anexa nr. 3 la
prezentele norme metodologice.

Ordonantarea de plata trebuie sa contind date cu privire la:

- exercitiul bugetar in care se inregistreazi plata;

- subdiviziunea bugetara la care se inregistreazi plata;

- suma de platd (in cifre si litere) exprimatd in monedi nationald sau in moned:
strdind, dupa caz;

- datele de identificare a beneficiarului plitii;

- natura cheltuielilor;

- modalitatea de platé.

Ordonantarea de platd este datati si semnatd de ordonatorul de credite sau de
persoana delegatd cu aceste atributii.

Ordonantarea de platd va fi insotitd de documentele justificative in original si va
purta viza persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate, care si confirme
corectitudinea sumelor de platd, livrarea si receptionarea bunurilor, executarea
lucrérilor i prestarea serviciilor, existenta unui alt titlu care s3 justifice plata, precum
si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in gestiunea institutiei si in contabilitatea acesteia.

Facturile in original sau alte documente intocmite in vederea platii cheltuielilor vor
purta obligatoriu numdrul, data notei contabile si semnitura persoanei care a inregistrat
in contabilitate lichidarea cheltuielilor.

in cazuri exceptionale, cind nu este posibild prezentarea documentelor justificative
in original, vor fi acceptate si copii ale documentelor justificative, certificate pentru
conformitatea cu originalul de citre ordonatorul de credite sau de persoana delegati cu
aceste atributii.

In situatia in care, in conformitate cu prevederile contractuale, urmeazi si se
efectueze plata in rate a bunurilor livrate, lucririlor executate si a serviciilor prestate,
se vor avea in vedere urmétoarele:



- prima ordonantare de platd va fi insotitdi de documentele justificative care
dovedesc obligatia citre creditor pentru plata ratei respective;

- ordonantdrile de plata ulterioare vor face referire la documentele justificative deja
transmise conducétorului compartimentului financiar (financiar-contabil).

La emiterea ordonantiirii de platd finale ordonatorul de credite confirmi c¢3
operatiunea s-a finalizat,

Inainte de a fi transmisd compartimentului financiar (financiar-contabil) pentru plati
ordonantarea de platd se transmite pentru avizare persoanei imputernicite si exercite
controlul financiar preventiv.

Scopul acestei aviziri este de a stabili ci:

- ordonantarea de plati a fost emisi corect;

- ordonantarea de platé corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectivi este
exacti;

- cheltuiala este inscrisd la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat;

- existd credite bugetare disponibile;

- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementarile in vigoare;

- numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

in cazul in care ordonantarea de platd nu se avizeazi, se aplicd prevederile pet. 1
"Angajarea cheltuielilor".

Nici o ordonantare de platd nu poate fi prezentati spre semnare ordonatorului de
credite dect dup ce persoana imputernicitd si exercite controlul financiar preventiv a
acordat viza.

Persoana imputernicitd si exercite controlul financiar preventiv se asigurd ci
ordonantdrile supuse vizei se referd la angajamente de cheltuieli deja vizate si ¢ sunt
indeplinite conditiile de lichidare a angajamentelor.

Ordonantdrile de platd nevizate de persoana imputerniciti si exercite control
financiar preventiv sunt nule si fard valoare pentru conducitorul compartimentului
financiar (financiar-contabil) care urmeazi si facd plata, dacd nu sunt autorizate in
conditiile prevazute de lege.

Dupé aprobare ordonantarea de platd impreund cu toate documentele justificative in
original se Inainteazd conducétorului compartimentului financiar (financiar-contabil)
pentru plats.

Primele trei faze ale procesului executiei bugetare a cheltuiclilor se realizeazi in
cadrul institutici publice, rispunderea pentru angajarea, lichidarea si ordonantarea
cheltuielilor revenindu-i ordonatorului de credite bugetare sau persoanelor
Imputernicite si exercite aceastd calitate prin delegare, potrivit legii.

4. Plata cheltuielilor

Plata cheltuielilor este faza finald a executiei bugetare prin care institutia publica
este eliberatd de obligatiile sale fati de tertii-creditori.

Plata cheltuiclilor se efectueazd de persoanele autorizate care, potrivit legii, poarta
denumirea genericd de contabil, in limita creditelor bugetare si destinatiilor aprobate in
conditiile dispozitiilor legale, prin unitatile de trezorerie si contabilitate publica la care



Isi au conturile deschise, cu exceptia plitilor in valutd, care se efectueazi prin banci,
sau a altor pléti prevazute de lege si se efectueze prin banci.

Plata cheltuielilor este asiguratd de seful compartimentului financiar (financiar-
contabil) in limita creditelor bugetare deschise si neutilizate sau a disponibilitatilor
aflate in conturi, dupi caz.

in cazul institutiilor publice care nu au in structura lor un compartiment financiar
sau financiar-contabil, plata cheltuielilor se va efectua de citre persoana desemnati de
ordonatorul de credite si indeplineasca aceasti atributie in cadrul institutiei publice.

Instrumentele de platd utilizate de institutiile publice, respectiv cecul de numerar si
ordinul de platd pentru trezoreria statului (OPHT), se semneazi de dous persoane
autorizate in acest sens, dintre care prima semndturi este cea a conducitorului
compartimentului financiar (financiar-contabil), iar a doua, a persoanei cu atributii in
efectuarea platii.

Plata se efectueazi de conducitorul compartimentului financiar (financiar-contabil)
numai dacd sunt indeplinite urmétoarele conditii:

- cheltuielile care urmeazi si fie plitite au fost angajate, lichidate si ordonantate;

- existd credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilitdti in conturi de
disponibil;

- subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueazi plata este cea corecti si
corespunde naturii cheltuielilor respective;

- existd toate documentele justificative care si justifice plata;

- semndturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau
persoanelor desemnate de acesta si exercite atributii ce decurg din procesul executirii
cheltuielilor bugetare, potrivit legii;

- beneficiarul sumelor este cel indreptitit potrivit documentelor care atests serviciul
efectuat;

- suma datorata beneficiarului este corecti;

- documentele de angajare si ordonantare au ptimit viza de control financiar
preventiv;

- documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;

- alte conditii previzute de lege.

Nu se poate efectua plata:

- in cazul in care nu existd credite bugetare deschise si/sau repartizate ori
disponibilititile sunt insuficiente;

- cand nu existd confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate
pentru "Bun de plata";

- cand beneficiarul nu este cel fatd de care institutia are obligatii;

- ¢ind nu existd viza de control financiar preventiv pe ordonantarea de plat# si nici
autorizarea previzuti de lege.

in cazul constatarii unei erori in legdturd cu plata ce urmeazi si fie efectuata,
conducétorul compartimentului financiar (financiar-contabil) suspends plata.

Motivele deciziei de suspendare a platii se prezints intr-o declaratie scrisi care se
trimite ordonatorului de credite si, spre informare, persoanei imputernicite s exercite
controlul financiar preventiv.



Ordonatorul de credite poate solicita in scris si pe propria rispundere efectuarea
platilor,

in vederea efectuirii cheltuielilor, institutiile publice au obligatia de a prezenta
unitétilor de trezorerie si contabilitate publicd la care au conturile deschise bugetul de
venituri §i cheltuieli aprobat si repartizat pe trimestre, pe modelele elaborate de
Ministerul Finantelor Publice.

Pentru efectuarea cheltuielilor de capital institutiile publice vor prezenta unitatilor
de trezorerie si contabilitate publica si programul de investitii aprobat in conditiile
legii.

Creditele bugetare aprobate in buget vor putea fi utilizate la cererea ordonatorilor de
credite numai dupa deschiderea de credite de citre ordonatorii principali de credite,
repartizarea creditelor bugetare pentru bugetul propriu si pentru ordonatorii de credite
secundari sau tertiari, dupd caz, si/sau alimentarea cu fonduri a conturilor deschise pe
seama acestora.

Deschiderea conturilor de cheltuieli si de disponibilititi de citre institutiile publice
se efectueazd potrivit normelor privind organizarea si functionarea trezoreriilor
statului.

Dreptul de administrare i dispozitie asupra conturilor de cheltuieli bugetare sau de
disponibil, deschise la unititile de trezorerie si contabilitate publica si bénci, se va
exercita in mod exclusiv de citre institutiile publice pe seama cirora au fost deschise,
prin persoanele special imputernicite in acest sens, dupd comunicarea citre trezorerie
sau banca a Imputernicirilor i a fiselor cu specimenele de semnituri ale persoanelor
abilitate sd efectueze plata, impreund cu amprenta stampilei.

Ordinele de platd se emit pe numele fiecirui creditor, Acestea vor fi datate sl vor
avea inscrise In spagiul rezervat obiectul platii si subdiviziunea bugetului aprobat de la
care se face plata.

Ordinele de platd se Inscriu intr-un registru distinct, vor purta un numir de ordine
unic, incepand cu numdrul 1 In ordine crescitoare pentru fiecare ordonator de credite si
pentru fiecare exercitiu bugetar.

Un ordin de platd nu poate cuprinde pliti referitoare la mai multe subdiviziuni ale
bugetului aprobat.

Ordinele de platd se emit pe baza documentelor justificative din care si reiasi ci
urmeaza sd se achite integral sau partial o datorie contractati si justificati.

Se excepteazd de la aceastd reguld ordinele de platd ce se emit pentru plata de
avansuri,

Actiunile si categoriile de cheltuieli pentru care se pot acorda pléti in avans din
fonduri publice sunt cele stabilite prin hotaréri ale Guvernului.

Sumele reprezentdnd plati in avans nejustificate prin bunuri livrate, lucriri executate
$i servicii prestate pdnd la sfarsitul anului se recupereazi de citre institutia publici care
a acordat avansurile §i se vor restitui bugetului din care au fost acordate, cu perceperea
dobénzilor si penalitatilor de intérziere aferente, potrivit legii.

Din conturile de cheltuieli bugetare sau de disponibilititi, dupa caz, institutiile
publice pot ridica, pe bazd de cecuri pentru ridicare de numerar, numerarul pentru
efectuarea platilor de salarii, premii, deplasiri, precum si pentru alte cheltuieli care nu



se pot efectua prin virament, cum ar fi: drepturi cu caracter social, burse pentru elevi si
studenti, ajutoare etc.

In fila de cec se mentioneazi si natura cheltuielilor care urmeaza si se efectueze din
numerarul ridicat.

Institutiile publice vor lua masurile necesare pentru reducerea la maximum a platilor
in numerar, efectudnd prin casieria proprie numai acele cheltuieli de volum redus care
nu se justifica a fi efectuate prin virament.

Sumele ridicate in numerar se pistreazi in casieria institutiei publice in conditii de
siguranta,

in vederca efectusrii de plafi in numerar pentru deplasiri sau achizitionarea de
bunuri, executarea de lucriri sau prestarea de servicii se pot acorda avansuri in
numerar persoanelor desemnate pe baza "Dispozitiei de plati - incasare citre casieric”
(cod 14-4-4), semnati de conducitorul compartimentului financiar (financiar-contabil)
si de persoanele cu atributii in efectuarea platilor in numerar. Justificarea avansurilor in
numerar se efectueazi in baza documentelor Justificative ecliberate de agentii
economici sau de persoane fizice autorizate, respectiv facturi fiscale (cod 14-4-10/A),
facturi (cod 14-4-10/aA), chitante (cod 14-4-1), bon de comandi-chitanta (cod 14-4-
11) sau alte formulare ori documente privind activitatea financiars si contabild cu
regim special, aprobate potrivit legii,



ANEXA 3

ROMANIA

JUDETUL VRANCEA Data emiterii

PRIMARIA ORAS MARASESTI Compartiment de specialitate
NR /

|  ORDONANTARE DE PLATA |

Natura cheltuielii
Lista documentelor justificative

Nr./data angajamentului legal
Modul de plata (virament/numerar) lei/valuta
Suma datorata beneficiarului

Avansuri acordate si retinute beneficiarului

Suma de plata ( lei)

Suma de plata(valuta)
-felul valutei

-suma in valuta
-cursul valutar

-suma in lei
Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare lei
Subdiviziunea clasificatiei Disponibil inaintea Suma de plata Disponibil dupa

ugetare . e
Cap subeap efecuarii platii (ct,950) efectuarea platii
Tithu art alin

0 ] 2 3=¢ol.1-2
Numele si adresa beneficiarului Numaru! de cont / Trezoreria (Banca)
Cod
Compartimentul Compartimentul Control financiar preventiv
de specialitate de contabilitate C.F.P.P. C.F.P.D.
Data Data Data Data
Semnatura Semnatura Viza Viza
Semnatura Semnatura

Ordonaror de credite ,
Data
Semnatura




Anexa IV la Anexa A

2. Lichidarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se verifica existenta
angajamentelor, se determind sau se verifici realitatea sumei datorate, se
verificd conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza
documentelor justificative care s ateste operatiunile respective.

Verificarca existentei obligatiei de plati se realizeazi prin verificarea
documentelor justificative din care si rezulte pretentia creditorului, precum
si realitatea "serviciului efectuat” (bunurile au fost livrate, lucrarile executate
si serviciile prestate sau, dupd caz, existenta unui titlu care si justifice plata:
tithy executoriu, acord de imprumut, acord de grant etc.).

Salariile si indemnizatiile vor fi lichidate in baza statelor de plata
colective, ntocmite de compartimentul de specialitate, cu exceptia cazurilor
in care este necesard lichidarea individuala.

Documentele care atestd bunurile livrate, lucriirile executate si serviciile
prestate sunt Factura fiscald (cod 14-4-10/A) sau Factura (cod 14-4-10/aA)
cuprinse in anexa nr. 1A "Catalogul formularelor tipizate, comune pe
economie, cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare, privind
activitatea financiard si contabild" la Hotirdrea Guvernului nr. 831/1997
pentru aprobarea modelelor formularelor comune privind activitatea
financiard si contabild si a normelor metodologice privind Intocmirea si
utilizarea acestora, sau alte formulare ori documente cu regim special,
aprobate potrivit legii.

Determinarea sau verificarea existentei sumei datorate creditorului se
efectucazd de ciitre persoana imputerniciti de ordonatorul de credite, pe baza
datelor inscrise in facturd si a documentelor intocmite de comisia de receptie
constituitd potrivit legii (Proces-verbal de receptic - cod 14-2-5, in cazul
mijloacelor fixe, Nota de receptie si constatare de diferente - cod 14-3-1A, in
cazul bunurilor materiale, altele decét mijloacele fixe).

Documentele care atestd bunurile livrate, lucririle executate si serviciile
prestate sau din care reies obligatii de platd certe se vizeazi pentru "Bun de
platd" de ordonatorul de credite sau de persoana delegati cu aceste atributii,
prin care se confirmi ci:

- bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului
primirii;




~ lucrérile au fost executate i serviciile prestate;

- bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu
specificarea gestiunii si a notei contabile de inregistrare;

- conditiile cu privire la legalitatea efectuirii rambursirilor de rate sau a
platilor de dobanzi la credite ori imprumuturi contractate/garantate sunt
indeplinite;

- alte conditii previzute de lege sunt indeplinite.

Prin acordarea semniturii i mentiunii "Bun de platd" pe facturd, se atesta
ca serviciul a fost efectuat corespunzitor de citre furnizor si ci toate
pozitiile din facturd au fost verificate.

Conditiile de exigibilitate a obligatiei se verifica pe baza datelor cuprinse
in angajamentele legale, care trebuic si cuprindd si date cu privire la
termenele de plata a obligatiei.

Persoana Imputernicitd si efectueze lichidarea cheltuielilor verific
personal documentele justificative si confirmi pe propria rdspundere ca
aceastd verificare a fost realizata.

Documentele care atestd parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau
la baza Tnregistrarii in contabilitatea patrimoniali a institutiei publice pentru
reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plata fata de tertii creditori.



Anexa Via Anexa A

5. Organizarea, evidenta
si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de finantare a
cheltuielilor, au obligatia s& organizeze evidenta angajamentelor bugetare si legale.

Evidenta angajamentelor bugetare si legale este tinuti de compartimentul de
contabilitate, iar persoana imputerniciti si exercite controlul financiar preventiv va
supraveghea organizarea si tinerea evidentei, actualizarea si raportarea angajamentelor
bugetare si legale.

Scopul organizarii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in
orice moment si pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul
bugetar curent cu privire la creditele bugetare consumate prin angajare si prin
comparatie sd se determine creditele bugetare disponibile care pot fi angajate in viitor.

Scopul organizirii evidentei angajamentelor legale este de a furniza informatii in
orice moment $i pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul
bugetar curent cu privire la angajamentele legale anuale sau multianuale aprobate de
ordonatorul de credite.

Evidenta angajamentelor bugetare i legale este tinutd concomitent de
compartimentul de contabilitate si de persoana Imputernicitd si exercite controlul
financiar preventiv.

in acest scop, printr-un act de decizie administrativd se vor desemna persoana
(persoanele) si inlocuitorii acesteia care vor avea atributii pe linia organizirii si
sonducerii evidentei angajamentelor bugetare si legale.

Principalele atributii ale acestora privesc:

a) evidenta creditelor bugetare aprobate in exercifiul bugetar curent, precum si a
modificdrilor intervenite pe parcursul exercifiului bugetar curent cu ajutorul contului
940 "Credite bugetare aprobate";

b) evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 950 "Angajamente
bugetare";

¢) compararea datelor din conturile 940 "Credite bugetare aprobate" si 950
"Angajamente bugetare" si determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi
angajate;

d) evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 960 "Angajamente legale";

e) la finele lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede decit
moneda nationald, la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationald a
Romaéniei, valabil pentru ultima zi lucritoare a lunii.



Cu diferentele din reevaluare se majoreazd sau se diminueazi, dupd caz, valoarea
angajamentelor bugetare si legale din conturile 950 "Angajamente bugetare" si 960
"Angajamente legale";

f) la finele anului, inregistrarea in creditul contului 960 "Angajamente legale” a
totalului plitilor efectuate in cursul anului in contul angajamentelor legale incheiate.
Datele se preiau din conturile 700 "Finantarea bugetari privind anul curent"”, 120
"Disponibil al institutiei publice finanfate din venituri proprii", 119 "Disponibil din
fonduri cu destinatie speciala si de redistribuire” etc,

Procedura de inregistrare in contabilitate a cheltuielilor bugetare trebuic si dea
posibilitatea de a asigura pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul
bugetar curent informatii cu privire la:

a) creditele bugetare disponibile;

b) angajamentele legale;

¢) platile efectuate in baza angajamentelor legale la un moment dat;

d) soldul angajamentelor legale care mai trebuie platite la finele anului;

e¢) datele necesare intocmirii "Situatiei privind executia cheltuielilor bugetare
angajate la finele trimestrului, potrivit modelului prezentat in anexa nr. 5 la prezentele
norme metodologice, situatie care este parte componentd din structura "Situatiilor
financiare" trimestriale si anuale ale institutiilor publice.

Situatia privind executia cheltuielilor angajate la finele trimestrului va fi insotitd de
un raport explicativ privind toate informatiile utile cu privire la angajamentele
efectuate in cursul exercitiului bugetar.

Avand in vedere ci valorile la care se refers creditele bugetare, angajamentele
bugetare §i legale nu constituie elemente patrimoniale, acestea se evidentiazi n
contabilitate in conturi in afara bilantului, utilizindu-se metoda de inregistrare in
partidd simpl3; Inregistririle se fac in debitul si creditul unui singur cont, fira utilizarea
de conturi corespondente. Conturile de ordine si evidentd 940 "Credite bugetare
aprobate”, 950 "Angajamente bugetare” si 960 "Angajamente legale" au urmitoarea
functiune;

Contul 940 "Credite bugetare aprobate™

Cu ajutorul acestui cont institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de
finantare a cheltuielilor, tin evidenta creditelor aprobate pentru efectuarea cheltuielilor
aprobate prin buget.

Contabilitatea analitici a creditelor aprobate se fine pe titluri, articole si alineate 1n
cadrul fiecarui subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.

In debitul contului se Inregistreazd la inceputul exercitiului bugetar creditele
bugetare aprobate, cu defalcarea pe trimestre, precum si suplimentirile efectuate in
cursul exercitiului bugetar, care majoreazi creditele bugetare aprobate.

In creditul contului se inregistreazd diminudrile de credite efectuate in cursul
exercitiului bugetar, care micgoreazi creditele bugetare aprobate.

Soldul contului reprezint3 totalul creditelor bugetare aprobate la un moment dat.

Contul 950 "Angajamente bugetare"



Cu ajutorul acestui cont institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de
finantare a cheltuielilor, tin evidenta angajamentelor bugetare, respectiv a sumelor
rezervate in vederea efectuiirii unor cheltuieli bugetare, in limita creditelor bugetare
aprobate.

Contabilitatea analiticd a angajamentelor bugetare se tine pe titluri, articole $i
alineate In cadrul fiecirui subcapitol sau capitol al bugetului aprobat,

In debitul contului se inregistreaza angajamentele bugetare, precum si suplimentirile
efectuate in cursul exercitiului bugetar, care majoreazi angajamentele bugetare initiale.

in creditul contului se inregistreazd diminudirile de angajamente bugetare efectuate
in cursul exercitiului bugetar, care micgoreaza angajamentele bugetare initiale,

Soldul contului reprezinta totalul angajamentelor bugetare la un moment dat.

Soldurile conturilor 940 "Credite bugetare aprobate" si 950 "Angajamente bugetare"
la finele exercitiului bugetar nu se redeschid in anul urmator.

La inceputul fiecdrui exercitiu bugetar, in debitul contului 950 "Angajamente
bugetare" se preia soldul contului 960 "Angajamente legale" de la finele exercitiului
bugetar anterjor.

Fac exceptie angajamentele legale neplitite aferente actiunilor multianuale, pentru
care in debitul contului 950 "Angajamente bugetare” se preiau numai angajamentele

legale neplatite pentru care existi credite aprobate in exercitiul bugetar curent.

Contul 960 "Angajamente legale"

Cu ajutorul acestui cont institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de
finantare a cheltuielilor, tin evidenta angajamentelor legale, aprobate de ordonatorul de
credite Tn limita creditelor bugetare aprobate.

Contabilitatea analitic a angajamentelor legale se tine pe titluri, articole si alineate
in cadrul ficcdrui subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.

In debitul contului se inregistreazi angajamentele legale, precum si suplimentirile
efectuate in cursul exercitiului bugetar, care majoreazi angajamentelc legale inifiale.

in creditul contului, in cursul anului se inregistreazi diminuirile de angajamente
legale care micsoreazi angajamentele legale initiale, iar la finele anului, totalul plitilor
efectuate in contul angajamentelor legale.

Soldul contului Ia finele lunii reprezinta totalul angajamentelor legale, iar la finele
anului, totalul angajamentelor ramase neachitate,

La finele anului 2002 instituiile publice au obligatia inventarierii angajamentelor
legale aprobate in cursul anului 2002 sau in anii precedenti si neachitate pani la finele
anului 2002 si evidentierii acestora in debitul contulu 950 "Angajamente bugetare" si
in debitul contului 960 "Angajamente legale", precum si a asiguririi, tncepand cu
exercitiul bugetar al anului 2003, a parcurgerii etapelor de lichidare, ordonantare si
platd, conform prezentelor norme metodologice.

Ordonatorii de credite, indiferent de sistemul de finantare din structura
administratiei publice locale, au obligatia sd aplice prezentele norme metodologice, in
conditiile prevederilor Legii nr. 189/1998 privind finantele publice locale, cu
modificdrile $i completirile ulterioare,




In scopul aplicarii in bune conditii a prevederilor prezentelor norme metodologice,
ordonatorii de credite vor stabili prin norme proprii documentele, circuitul acestora si
persoanele imputernicite s efectueze operatiunile legate de angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si organizarea, evidenta si raportarca
angajamentelor bugetare si legale,



Anexa B la dispozitia nr.

LISTA

cu persoanele din cadrul compartimentelor de specialitate care
raspund de legalitatea si realitatea datelor inscrise in

anexele 1si 3 din Ordinul nr.1792/24.12.2002;

Nr. | Numele si prenumele Compartimentul de Semnatura
Crt. specialitate
1 Filip Marius — Consilier Juridic | Birou administratie publica A
III locala, registru agricol, relatii Kr(%t
publice, arhiva
2 Brasov Dan-Emilian — Inspector | Birou comunicare ‘
I informatica, integrare e%
informatica
3 Tutuianu Niculina — Referent III | Compartiment resurse D«
S umane-salarizare 5P
4 Pascaru Felician — Consilier Birou Urbanism, amenajare (§) E 13 e
teritoriala, adm. gospod.
5 Enache Monica — Referent II1 Compartiment Autorizari a '
libera initiativa si control
comercial ‘&D:/]‘\
6 Luca Elena - Inspector I Compartiment Achizitii d{/
publice,
7 Saigau Marieta — Referent III Birou buget contabilitate
investitii Q}Cﬂ
9 Nastase Paraschieva — Consilier | Serviciul impozite si taxe @B
locale A '
9 Pascaru Lucica — Insector Serviciul public de asistenta J}/#j
sociala
10 | Bulboaca Mariana — Casier I Administratia pietei AP
11 | Dragu Paul — Administrator I Administratia cimitirului 1/l
12 | Eisler Danicla - Manager Servicul public R.E.C.L. 294y
13 | Dumitru Adrian —Inspector I A | Serv public de evidenta a \V)\\\)' 4
populatiei
14 | Anghel Vasile — Referent 111 S Serv voluntar pentru situatii “7 /
de urgenta /(,/
1S | Stanciu Adriana — Bibliotecar I | Biblioteca
16 | Ghinita Costel — referent I Casa de Cultura N
18 | Brasov Mona — Referent Centrul de Zi socio- m'\
educational marasesti
17 | Manoliu Maricel — Adinistrator I | Servicii publice de interes '

local- intretinere zone verzi si
alte activ ad-tiv-gospodaresti
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